附件
广西壮族自治区水文中心
常年法律顾问服务需求
一、服务内容

（一）法律咨询。即对顾问单位（含所属单位）有关业务上涉及的法律问题及书面、电话和现场解答等方式提供日常法律咨询，复杂问题出具《咨询解答法律意见书》。
（二）合同审核。即起草、修改、审定相关业务合同，一般合同出具合同修改稿标注版，复杂合同出具《合同审查法律意见书》。
（三）文书审查。即起草、修改、审定相关法律文书，一般文书出具文书修改稿标注版，复杂文书修改出具《文书审查法律意见书》。
（四）法律建议。即帮助顾问单位制定、修改内部规章制度；为顾问单位（含所属单位）依法行政过程涉及的政府采购、招投标等提供法律建议；协助顾问单位制定保密制度和保密协议；针对顾问单位（含所属单位）事务处理中存在的法律风险进行法律风险提示，提出法律意见和建议。复杂问题出具书面的《法律建议书》或《法律意见书》。
（五）人力管理。即帮助顾问单位进行人员法律培训，协调处理人事争议，协助顾问单位处理与政府有关主管部门的关系，并提供法律意见。
（六）出席会议。即参与顾问单位的业务工作会议（每月不超过一次），并提供法律意见。
（七）法务指导。即对顾问单位的日常工作进行指导，对经营和管理中的决策事项进行法律上的可行性分析，不定期向顾问单位介绍宣传国家和地方新颁布的与其依法行政关系密切的法律法规，根据顾问单位的要求组织法律培训，协助顾问单位设立法律室。
（八）律师见证。即根据顾问单位的需要进行见证。
（九）律师催告。即根据顾问单位的需要，以法律顾问的名义对外签发律师催告函。
（十）纠纷处理。即参与顾问单位（含所属单位）纠纷处理（不含现场处置），提出意见和建议，复杂纠纷出具《代理审查法律意见书》。
（十一）办理顾问单位委托的其他法律事务。
二、法律顾问应当具备的条件
（一）政治素质高，拥护党的理论和路线方针政策，忠于宪法，遵守法律法规；

（二）具有良好职业道德和社会责任感，热心社会公共事业，有时间和精力履行职责，能按要求完成本单位交办的法律事务；

（三）律师应具有5年以上律师执业经历；

（四）严格遵纪守法，未受过刑事处罚，执业律师还应当未受过司法行政部门的行政处罚或者律师协会的行业处分；

（六）具有担任政府法律顾问的经验，有较高的专业理论水平和业务水平。

